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ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองทางการศึกษา 

ผูใ้ชบ้ริการ (นกัเรียน , ผูป้กครอง) 
 

 

แจง้ความประสงค ์(ติดต่อรับค าร้องขอหนงัสือรับรองทางการศึกษา) 

 

กรอกรายละเอียด ตามแบบฟอร์ม 

 
 

ยืน่ค าร้องขอหนงัสือรับรองทางการศึกษา ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 

 

ฝ่ายบริหารงานทัว่ไป 
เจา้หนา้ท่ีทะเบียน(นางสาวศศิธร) ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

เสนอผูบ้ริหาร/ผูรั้บผิดชอบลงนาม 

 

ผูใ้ชบ้ริการรับหนงัสือรับรอง พร้อมตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

ใชเ้วลาประมาณ 30 นาที 
 


